
单元 7 常用交往礼仪 

判断： 

1. 社交场合的握手礼仪中，握手顺序应该为年少者主动向年

长者伸出手，以示尊敬。（ ） 

2.递接名片时要用双手，站立相迎，以示恭敬。（ ） 

3.无论参加私人或商业宴会，名片都不能在用餐时发送。（ ） 

4. 客人和主人会面时，接待人员应首先介绍客人。（ ） 

 

选择： 

1.在常见的手势语中，最普遍的表示友好礼节的手势是（ ） 

A.握手                B.挥手    

C.“V”字型手势       D.“ok”手势 

2. 以下关于名片礼仪的说法不正确的是（ ） 

A.名片可放在上衣口袋里，但不可放在裤兜里 

B.向对方递送名片时，如果是坐着的，应当起立或者欠身递

送 

C.递送名片时，将名片正面对着对方，用双手的拇指和食指

分别持握名片上端的两角送给对方 

D.递送名片时，由下位的人递向上位的人，男性递向女性，

对于客人则是由客人先递上 

3. 公务式自我介绍不包括（ ） 



A.单位   B.年龄   C.职务   D.姓名 

4. 为他人做介绍时，以下顺序不正确的是（ ） 

A.女士介绍给男士            B.年轻的介绍给年长的 

C.职务低的介绍给职务高的   D.熟悉的人介绍给不熟悉的

人 

 

参考答案: 

判断：1.×   2.√    3.√    4.× 

选择：1.A   2.D   3.B   4.A  

 


